MESTO DOBROVICE

PALACKEHO NAMESTI 28, 294 41 DOBROVICE

Tajemnice Méstského uradu Dobrovice vyhlasuje dne 8. 7. 2024 veFejnou vyzvu na obsazeni
pracovniho mista:

REFERENT SPRAVY BYTU A BUDOV MESTA

(sprava bytového fondu a budov v majetku mésta Dobrovice)

Misto vykonu prdce: mésto Dobrovice a jeho mistni ¢asti

Platové zaiazeni: 8. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. v platném znéni (platova tiida
dle uznatelné praxe a dosazené¢ho vzdélani + osobni piiplatek)

Termin nastupu: od 1. 10. 2024, nebo dle dohody

Pracovni pomér: na dobu urcitou 1 roku, poté predpoklad zmény pracovniho poméru na dobu
neurcitou

Charakteristika vykondvané prdace:

e zajistovani spravy, oprav a udrzby budov a bytové fondu mésta,

e pravidelna kontrola byt a budov, spolecnych prostor, véetn¢ pravidelné kontroly uzivani
bytd,

e piiprava podkladi pro provadéni vyuctovani tepla, TUV a ostatnich sluzeb na jednotlivé
najemce Ci jiné odbératele dle platnych predpisti,

e piiprava plant oprav a udrzby svéfené¢ho majetku vcetné financnich potieb — tzn. pfiprava
podklada pro rozpocet mésta,

e zajiSténi realizace oprav a udrzby (zpracovani objednavek, smluv, zadavani vefejnych
zakazek v souladu s internimi pfedpisy organizace a platnou legislativou),

e Kontrola spotfeby a prevence Gnikd dodavky vody, tepla, energii ve svéfenych budovach,

e zajisténi zakonnych revizi, prohlidek a zkousek, vedeni potfebné dokumentace,

e Vedeni evidence najemct byt a osob, které v té€chto bytech bydli, kontrola platby
najemného, projednavani podnétl a stiznosti najemnikd,

e ostatni provozni a administrativni zalezitosti v rdmci spravy budov mésta.

Nabizime:
- ptispévek na stravovani (e-stravenky),
- 5 tydnii dovolené,
- 3 dny indispozi¢niho volna (sick days),
- pfispévek na penzijni piipojisténi, dopliikové penzijni spoteni, rekreaci, lazeniskou
péci, kulturni a sportovni akce, détské letni tabory a lyzatské kurzy, apod.
- jistotu a stabilitu prace.

PoZadavky na zdjemce o pracovni pozici, tato osoba musi splitovat ndsledujici piedpoklady:
— je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipads fyzicka osoba, kter je cizim statnim
obéanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je zpuisobila
k pravnim ukontim, je bezithonnd, ovlada jednaci jazyk,
— spliiuje minimalni kvalifikaéni pozadavky na vzdélani, tj. stiedni vzdélani
S maturitni zkouskou,
— dobra troven organiza¢nich a komunika¢nich schopnosti pro jednani s pravnickymi
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1 fyzickymi osobami, peclivost, diislednost, rozhodnost a samostatnost pii praci,
— aktivni pfistup k feSeni probléml, schopnost systematické a koncep¢ni prace,
— praxe v oblasti vetejné spravy vyhodou,
— velmi dobra znalost prace s MS Office,
— Tidi¢ské opravnéni sk. B, aktivni fidic.

Zijemce podd pisemnou prihldSku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

— jméno, pfijmeni, titul zdjemce,

— datum a misto narozeni zajemce,

—  statni prislusnost zajemce,

— misto trvalého pobytu zdjemce,

—  (cislo obcanského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
—  statniho obcana,

— datum a podpis zajemce.

+ strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti,

+ vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich
prislusnikti téZ obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym
staitem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost
¢estnym prohlaSenim,

+ ovérenou kopii dokladu o nejvysSim dosaZeném vzdélani.

Piihlasku s pozadovanymi dokumenty je nutno dorucit osobné nebo postou nejpozdéji do
26. ¢ervence 2024 do 11:00 hod. na podatelnu Méstského uradu Dobrovice, Palackého nam. 28,
294 41 Dobrovice.

Uzavienou obalku oznacte slovy: ,,Referent spravy bytit a budov mésta“.

Kontaktni osoba: Ing. Martina Prochazkova, vedouci ekonomického odboru, tel. 326 307 545,
e-mail: prochazkova@dobrovice.cz.

Mésto Dobrovice si vyhrazuje pravo zrusSit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabehu.

Osobni udaje uvedené v prihldsce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto volného mista v souladu
s platnymi pravnimi predpisy, zejm. Narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajit a o volném pohybu
téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich udaji) (dile jen
,,GDPR") a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajii (zpracovani umoznuje ¢l. 6, odst. 1
pism. b) a f) GDPR).

Vraceni pisemnych materiald poskytnutych k vybérovému fizeni: po skonceni vybérového fizeni si
uchaze¢i mohou materidly osobn¢ vyzvednout na sekretariatu Méstského tiradu Dobrovice nebo (po
dohod¢) jim budou zaslany postou.

V Dobrovici dne 8. 7. 2024
Be. Kamila Slana, DiS.
tajemnice
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